菏泽职业学院固定资产配置申请表
	申请部门（盖章）
	
	填报时间
	

	申请资产配置理由
	  

	申请配置明细
	资产管理处审核意见

	序号
	资产名称
	规格型号
	预算单价
	数量
	预算总价
	使用方向
	使用/管理人
	管理负责人
	拟定配置方式
	其他意见

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□申购：
	□调配：
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□申购：
	□调配：
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□申购：
	□调配：
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□申购：
	□调配：
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□申购：
	□调配：
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□申购：
	□调配：
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□申购：
	□调配：
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□申购：
	□调配：
	

	注：1.如申请个人的资产配置，申请理由中需注明岗位职位及存放地点；2.使用方向填：(1)教学(2)行政(3)科研(4)生活(5)社会服务; 3.如内容过多可另附明细表
	是否需进行项目论证： □是；□否
审核人：            
资产科负责人：

	填表人
	
	联系电话
	
	

	申请部门
负责人意见
	
	资产管理处
负责人意见
	
	院分管领导

意见
	


备注：1、本表所指固定资产包括仪器设备和家具用具；2、本表一式两份，资产处一份，申请部门留存一份；3、申请部门申购或调配固定资产时，需附本单方可办理相关审批手续。

